Zatacznik do Zarzadzenia nr 2/ZZM/2020
z dnia 12 maja 2020 r.

PROCEDURY BEZPIECZENSTWA
NA TERENIE PLACOWKI W OKRESIE
PANDEMII COVID-19
w
ZESPOLE Z+OBKOW MIEJSKICH
W StUPSKU
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§1.
POSTANOWIENIA OGOLNE
. Niniejszy dokument okresla ,Procedury bezpieczeristwa na terenie placowki w okresie
pandemii COVID-19”, dotyczace wszystkich pracownikéw ztobka, dzieci uczgszczajacych
do placéwki oraz ich rodzicow lub opiekundw.
. Celem procedur jest:
a) zminimalizowanie zagrozen zakazenia koronawirusem i zachorowania na chorobg
COVID-19,
b) umozliwienie podjecia pracy zawodowe] rodzicom, ktorzy nie maja mozliwosci
pogodzenia pracy z opieka nad dzieckiem w domu.
. Procedury okreslajg dziatania, ktore zminimalizuja mozliwos¢ zakazenia, ale mimo
wszystkich podjetych srodkéw bezpieczenstwa, nie pozwolg w 100% wyeliminowac ryzyka
zwigzanego z zakazeniem dlatego rodzic decydujac sie na przyprowadzenie dziecka do
placéwki jest zobowigzany wypetni¢ OSWIADCZENIE, stanowigce zafqcznik nr 1.

§2.
OBOWIAZKI DYREKTORA PLACOWKI

. Dyrektor ustala regulaminy wewnetrzne i dostosowuje procedury obowigzujgce
w placéwce do wymogow zwiekszonego rezimu sanitarnego w warunkach pandemii
koronawirusa i choroby COVID-19.

. Wspétpracuje z organem prowadzacym w celu zapewnienia odpowiednich $rodkéw do
dezynfekcji oraz ochrony osobistej.

Organizuje prace personelu w okresie wzmozonego rezimu sanitarnego w warunkach
pandemii koronawirusa i choroby COVID-19.

. Planuje organizacje pracy ztobka na podstawie analizy zebranych zdalnie informacji od
rodzicow o liczbie dzieci, ktérych rodzice decyduja sie przyprowadzi¢ do placowki
w czasie pandemii.

. Przekazuje rodzicom informacje o czynnikach ryzyka COVID-19, informuje
o odpowiedzialnosci za podjeta decyzje zwigzang z przyprowadzeniem dziecka do
placowki. W zwigzku z powyzszym wymagane jest podpisanie odpowiedniej DEKLARACII
stanowiacej zatgcznik nr 2.

. Zapewnia pomieszczenie do izolacji w razie pojawienia sie podejrzenia zachorowania
dziecka lub pracownika.

. Zapewnia $rodki ochrony osobistej dla pracownikéow (rekawiczki, przytbice, maseczki,
fartuchy itd.) oraz $rodki higieniczne do dezynfekcji rgk i powierzchni (wedfug
sporzgdzonego wykazu).

. Dopilnowuje, aby przy wejsciu umieszczono dozownik z ptynem do dezynfekcji rak,
a w pomieszczeniach higieniczno-sanitarnych, byty mydta antybakteryjne oraz instrukcje
z zasadami prawidtowego mycia rak dla dorostych i dzieci, stanowigce zafgcznik nr 6,
(umieszczone w widocznych miejscach w placéwce) a przy dozownikach z ptynem
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instrukcje do  dezynfekcji rak stanowigce zafgcznik nr 5 (umieszczone
w widocznych miejscach w placéwce).
9. Dopilnowuje, aby przy wejsciu do ztobka wisiata instrukcja jak zdejmowac rekawiczki
jednorazowe, stanowigca zafgcznik nr 7 oraz kosz na zuzyte rekawiczki.
10. Monitoruje warunki bezpieczenstwa placowki pod wzgledem zapobiegania COVID-19 -
zatgcznik nr 10.
11. Udostepnia w widocznym miejscu wykaz telefondw do podmiotéw, z ktérymi niezbedny
jest kontakt w przypadku podejrzenia zakazenia, jak i biezacym funkcjonowaniu placéwki
w okresie pandemii COVID-19 - zafgcznik nr 8.

§3.
OBOWIAZKI PRACOWNIKOW

1. Do pracy w ztobku mogg przychodzi¢ jedynie osoby zdrowe, bez jakichkolwiek objawéw
wskazujacych na chorobe zakaina.

2. Kazdy pracownik ztobka zobowigzany jest do samoobserwacji i pomiaru temperatury
ciata.

3. W przypadku podejrzenia zakazenia koronawirusem lub choroby COVID-19 (dusznosci,
kaszel, gorgczka) pozostaje w domu i zawiadamia o tym fakcie dyrektora placowki.

4, Bezwzglednie przy kazdym wejsciu/ wyjsciu z palcowki/ oraz w trakcie pracy czesto
dezynfekuje rece ptynem do dezynfekcji rgk wg instrukcji stanowiacej zatqcznik nr 5
(umieszczonej w widocznych miejscach w placowce) i myja rece zgodnie z instrukcjy
stanowigca zatgcznik nr 6.

5. Wszyscy pracownicy obstugi po przyjsciu do pracy, przebierajg sie w stroj roboczy —
zapewniony przez pracodawce.

6. Pracownicy przemieszczajg sie po placéwce tylko w niezbednym zakresie.

7. Organizacja pracy w grupach dziecigcych:

a) zachowujg miedzy sobg dystans spoteczny w kazdej przestrzeni ztobka,
wynoszacy min. 1,5 m,

b) wyjasniajg dzieciom, jakie zasady obowigzuja w placéwce i dlaczego zostaty
wprowadzone. Komunikat przekazuja w formie pozytywnej, aby wytworzyc
w dzieciach poczucie bezpieczenstwa i odpowiedzialnosci za swoje zachowanie,
bez leku,

c) instruujg, asystujg i pokazujg techniki wtasciwego mycia rgk wg instrukcji dla
dzieci stanowigcej zatgcznik nr 6 (umieszczonej w widocznych miejscach w
placowce),

d) przypominajg i dajg przyktad. Zwracajg uwage, aby dzieci czesto i regularnie myty
rece, szczegoblnie przed jedzeniem, po skorzystaniu z toalety i po powrocie ze
Swiezego powietrza,

e) organizujg wyjscia poszczegélnych grup na teren ogrodu, tak aby grupy nie
mieszaty sie ze sobg,

f) dopilnowuja, aby dzieci z danej grupy przebywaty w jednej sali pod opieka tych
samych opiekunéw, bez mozliwosci kontaktu miedzy réoznymi grupami,

g) wietrzg sale co najmniej raz na godzine,

h) nie organizujg zadnych wyjs¢ z dzie¢mi poza teren ztobka,

i) usuwaja z sal przedmioty i sprzety, ktérych nie mozna skutecznie dezynfekowac,
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jak np. pluszowe zabawki,
j) positki wydawane bedg tylko w ramach jednej grupy,

k) smoczek przyniesiony do ztobka powinien by¢ nowy, wyparzony z zatyczkg oraz
zawieszka, podpisany imieniem dziecka. Smoczki pozostawiane beda w ztobku i
regularnie wyparzane.

8. Higiena i dezynfekcja pomieszczen:
a. pracownicy wykonujg codzienne prace porzadkowe, ze szczegélnym
uwzglednieniem utrzymywania w czystosci ciggéw komunikacyjnych,
b. dezynfekuja powierzchnie dotykowe - porgcze, klamki, wtaczniki swiatta,
uchwyty, porecze krzeset i powierzchnie ptfaskie, w tym blaty stotéw do
spozywania positkow,

& opiekun dodatkowo czuwa i odpowiada za odizolowanie dziecka,
u ktérego stwierdzono podejrzenie zakazenia koronawirusem lub chorobe
COVID-19,

9. Pracownicy kuchni oraz dietetyk/intendent:
a. przestrzegajg warunkéw wymaganych przepisami prawa, dotyczacymi
funkcjonowania zbiorowego zywienia,
b. wykonujac zadania, utrzymuja odlegtos¢ min. 1,5 metra pomiedzy stanowiskami
pracy (jezeli jest to mozliwe),
c. oprécz srodkéw higieny osobistej (fartuchéw) stosujg rekawiczki jednorazowe,
d. utrzymuja wysokg higiene mycia i dezynfekcji stanowisk pracy, opakowan
produktow, sprzetu kuchennego, naczyn stotowych oraz sztuécow,
e. po zakonczonej pracy gruntownie dezynfekujg powierzchnie, sprzety
i pomieszczenia zaplecza kuchennego,
f. wstep do magazynu ma tylko referent, dba on o czystos¢ magazynu
spozywczego, wydaje towar kucharce,
g. referent dba o higieniczny odbiér towaru od dostawcéw. Dostawca nie wchodzi
na teren ztobka, towar zostawia bezposrednio za drzwiami.
10. Pracownik zapoznaje sie z ,Procedurami bezpieczenstwa na terenie placowki w okresie
pandemii COVID-19 w Zespole Ztobkéw Miejskich w Stupsku” i zobowiazuje sie do ich
stosowania (zatacznik nr 4).

§4.
OBOWIAZKI RODZICOW

1. Zapoznajg sie z procedurami opracowanymi na czas zwigkszonego rezimu
sanitarnego w warunkach pandemii koronawirusa i choroby COVID-19 w ztobku i
podpisuja oswiadczenia okreslone w zafgczniku nr 1 oraz wypetniaja deklaracje
korzystania ze ztobka - zatgcznik nr 2 i nr 3.

2. Przekazujg dyrektorowi / kierownikowi ztobka informacje o stanie zdrowia dziecka,
ktére sg istotne ze wzgledu na istniejgce zagrozenie epidemiologiczne.

3. Nie posytaja dziecka do ztobka, jezeli w domu przebywa ktos na kwarantannie,
w izolacji, jest poddany hospitalizacji lub prowadzone jest w stosunku do niego
postepowanie epidemiologiczne.

4. Przyprowadzajg do ztobka tylko zdrowe dziecko — bez objawdéw chorobowych.
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4,

10.

Stosujg sie do zalecen lekarskich, ktore moga okresli¢ czas nieposytania dziecka do
placéwki, jesli wczesniej chorowato.

Przed przyprowadzeniem dziecka do ztobka rodzic zobowigzany jest do zmierzenia
dziecku temperatury.

Wyijasniaja dziecku, aby nie zabierato do ztobka zabawek i niepotrzebnych
przedmiotow.

Regularnie przypominajg dziecku o podstawowych zasadach higieny — uczag nawykéw
higienicznych,

Bezwzglednie przy kazdym wejsciu do ztobka odkazajg rece ptynem do dezynfekcji
ragk, wg instrukcji stanowigcej zatgcznik nr 5 umieszczonej w widocznych miejscach
w placowce oraz zakrywajg usta i nos zgodnie z obowigzujgcymi przepisami w tym
zakresie.

Sq zobowigzani do odbierania telefonow ze ztobka w sprawie dziecka, stosowania sie
do przekazanych zalecen oraz podjecia natychmiastowych dziatan.

§ 5.
PRACA ZtOBKA W PODWYZSZONYM REZIMIE SANITARNYM

Szczego6towa organizacje opieki w ztobku okreslajg ,, Wytyczne Gtéwnego Inspektora

Sanitarnego z dnia 4 maja 2020 r.”.

Na czas podwyzszonego rezimu sanitarnego drzwi do placowki sg zamkniete. Wejscia

do placowki sygnalizuje sie ogdélnym dzwonkiem.

Ograniczenie liczebnosci grup:

pierwszenstwo z mozliwosci skorzystania ze zitobka majg dzieci: pracownikow

systemu ochrony zdrowia, stuzb mundurowych, pracownikéw handlu i

przedsiebiorstw realizujgcych zadania zwigzane z zapobieganiem, przeciwdziataniem i

zwalczaniem COVID-19,

liczbe dzieci w poszczegdlnych grupach przebywajacych w jednej sali, zgodnie z

przeliczeniami Gtéwnego Inspektora Sanitarnego okresla zafgcznik nr 9.

Przyprowadzanie i odbieranie dziecka ze ztobka:

a. tylko jedna osoba przyprowadza dziecko do ztobka i przychodzi tylko
z dzieckiem, majacym pozosta¢ w placéwce. (Zaleca sie, aby ta osoba, ktéra
przyprowadzita rowniez odebrata dziecko),

b. bezwzglednie przy kazdym wejsciu do placéwki rodzic (opiekun) odkaza rece
ptynem do dezynfekcji rgk, wg instrukcji stanowiagcej zafgcznik nr 5,
(umieszczonej w widocznych miejscach w placéwce),

c. jezeli rodzic ma podwyzszong temperature — nie moze wejs¢ do placéwki razem
z dzieckiem.

d. kazdy rodzic wchodzac do placodwki powinien mie¢ zatozong maseczke ochronng
i zdezynfekowac rece. Po zmierzeniu temperatury, rodzic przekazuje dziecko
opiekunowi.

§6.

PROCEDURY NA WYPADEK STWIERDZENIA PODEJRZENIA ZAKAZENIA KORONAWIRUSEM

LUB ZACHOROWANIA NA COVID-19
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1. W przypadku wystapienia u pracownika bedacego na stanowisku pracy niepokojgcych
objawéw sugerujacych zakazenie koronawirusem zostaje on niezwtocznie odsunigty od
pracy. Wstrzymuje sie przyjmowanie kolejnych grup dzieci. Dalsze postgpowanie
nastepuje zgodnie z instrukcjg i poleceniami Powiatowej Stacji Sanitarno-
Epidemiologicznej w Stupsku.

2. Pracownik, u ktorego stwierdzono podejrzenie zakazenia koronawirusem lub chorobe
COVID-19 (dusznosci, kaszel, goraczke) zgtasza ten fakt dyrektorowi /kierownikowi ztobka
i bezzwtocznie udaje sie do wyznaczonego pomieszczenia do izolacji. Dyrektor
zawiadamia odpowiednie stuzby i inspekcje, ktére podejmujg dalsze kroki
bezpieczenstwa.

3. Dziecko, u ktorego stwierdzono podejrzenie zakazenia koronawirusem:

a. bedzie odizolowane wraz z opiekunem w odrebnym pomieszczeniu, ktére wyposazone

jest w srodki ochrony osobistej,

O powyzszym fakcie niezwtocznie zostang poinformowani rodzice / opiekunowie dziecka,
ktérzy zobowigzani s3 do natychmiastowego odbioru dziecka, udania si¢ do lekarza i
poinformowania dyrektora / kierownika ztobka o stanie zdrowia dziecka.

4. Dyrektor / kierownik ztobka sporzadza liste oséb, ktére w tym samym czasie przebywaty
z osobg podejrzang o zakazenie.

5. Obszar, w ktérym poruszat sie i przebywat pracownik lub dziecko z podejrzeniem
choroby, zostaje poddane gruntownemu sprzataniu oraz zostajg zdezynfekowane
powierzchnie dotykowe (klamki, porecze, uchwyty, itp.).

6. W przypadku pojawienia sie podejrzenia zachorowania na COVID-19 na terenie ztobka
Prezydent Miasta w porozumieniu z Powiatowg Stacjg Sanitarng-Epidemiologiczng
w Stupsku moze czasowo ograniczy¢ lub zawiesi¢ funkcjonowanie placowki
uwzgledniajgc stopienn zagrozenia zgodnie z aktualnymi wytycznymi dotyczacymi
zapobiegania/zwalczania COVID-19.

§7.
POSTANOWIENIA KONCOWE
1. Procedury bezpieczeristwa wchodzg w zycie z dniem podpisania przez dyrektora.
2. Procedury obowigzujg do odwotania.
3. Opracowane ,Procedury bezpieczenstwa na terenie placowki w okresie pandemii
COVID-19”, zostang uzgodnienie z Powiatowym Inspektorem Sanitarnym w Stupsku oraz

Dyrektorem Wydziatu Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego Urzedu Miejskiego
w Stupsku.

DYREKTOR

mgrApai Michalak
podpis dyrektora ngpo Ztobkow Mféfskich
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